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von 
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Zeitraum:  ____________________________ 

  

Betrieb: ____________________________ 

Ausbildungsberuf: ____________________________ 

Betriebsabteilung: ____________________________ 

Betreuer im Betrieb: ____________________________ 

Betreuungslehrer/in: ____________________________ 

Abgabetermin: ____________________________ 
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Mein Praktikumsplatz: 

 
Bild: 
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Tipps für das Verhalten im Praktikum 
 

 
Sei höflich zu Mitarbeitern und Kunden! 

Sei pünktlich! 

Falls du krank bist oder einen Termin hast, ruf morgens vor der Arbeit beim Betrieb an und 
sage Bescheid! 

Benutze Werkzeuge und Maschinen nur nach Aufforderung! 

Beachte die Sicherheitsbestimmungen! 

Gehe nicht auf eigene Faust durch den Betrieb. 

Nimm nichts mit, ohne zu fragen. 

Steh nicht im Weg, behindere andere nicht bei der Arbeit. 

Befolge die Anweisungen, die man dir gibt. 

Führe schon vom ersten Tag an deine Aufgaben so gut wie möglich aus. Frage sofort, 
wenn du etwas nicht verstehst. Wer fragt, ist nicht dumm, sondern zeigt, dass er Interesse 
an der Sache hat. 

Bitte auch von dir aus um eine neue Aufgabe und warte nicht, bis sich irgendwann jemand 
um dich kümmert. Nutze deine Chance, möglichst viel über den Betrieb, den Beruf, die 
Ausbildung und die Arbeit zu erfahren! 

 

Viel Spaß beim Praktikum!!! 



Staatliche Realschule Höchstadt a. d. Aisch 

1. Tagesberichte 

 
Mo  

Di  

Mi  

Do  

Fr  



Staatliche Realschule Höchstadt a. d. Aisch 

 

2.  Der Betrieb - der Beruf 
2.1.  Der Betrieb 
 

 
 

Bezeichnung des Betriebes: 

____________________________________________ 

Betriebsabteilung: 

____________________________________________________ 

Mein Arbeitsplatz: 

____________________________________________________ 

 

 
2.1.1. Zu welcher Branche gehört der Betrieb?  

 
 

 
 

 
 

 
 
2.1.2. Was/Wer wird in diesem Betrieb/dieser Betriebsabteilung gewon-

nen/hergestellt/bearbeitet/gehandelt/betreut/verwaltet/behandelt? (Unzutref-
fendes bitte streichen!) 

 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.1.3. Wo liegt der Betrieb? 

Stadtmitte  
 

 
 

 
2.1.4. Welche Überlegungen waren für die Standortwahl ausschlaggebend? 

 
 

 
Infrastruktur(Verkehrs-  
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2.1.5. Einiges über die Beschäftigtenzahl:  
 

Insgesamt:__________ 
 
davon Angestellte  ____________ männlich ______ weiblich _______ 
 
davon Arbeiter  ____________ männlich ______ weiblich _______ 
 
davon Beamte  ____________ männlich ______ weiblich _______ 
 

 
2.1.6. Schreibe auf, was du über die Entwicklung (Geschichte) des Betriebes erfah-   
           ren konntest  
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.1.7. Erkundige dich in deinem Betrieb über bislang getroffene oder noch geplan-

te Maßnahmen 
 

a) zur Abfallvermeidung 
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
b) zur Energie- und Wassereinsparung 

 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
c) zu anderen Bereichen des Umweltschutzes 

 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
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2.2.  Betriebsstruktur 
 

 
2.2.1. Der Betrieb hat  

____ Filialen/Zweigniederlassungen 
 
____Verkaufsbüros 
 
____Werke ____Tochterunternehmen. 

 
2.2.2. Welche anderen Abteilungen bestehen neben deiner eigenen in dem Betrieb? 
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.2.3. Wer leitet den Betrieb, in dem du arbeitest? (Nenne bitte keinen Namen, son-

dern nur die Funktionsbezeichnung, z.B. Manager, Filialleiter, Meister usw.) 
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.2.4. Wird im Team oder einzeln gearbeitet? 
 

____________________________________________________________________ 

 

2.3.  Entlohnung,  Arbeitszeit 
 
 
2.3.1. Welche Entlohnungssysteme und -formen sind in deinem Praktikumsbetrieb 

üblich? 
 

 Stun   
 
2.3.2. Die tariflich festgelegte Wochenarbeitszeit beträgt zur Zeit ____________                      
                                                                                                                   Stunden  
 
2.3.3. Wie hoch ist der Lohn im ersten Ausbildungsjahr?                            €. 
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2.4.  Der Beruf 
 

 
2.4.1. Welche Berufe kommen in deinem Betrieb vor? 
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.4.2. In welchen Berufen bildet der Betrieb selbst aus? 
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.4.3. Meine Tätigkeit war ausgerichtet auf den Ausbildungsberuf eines/einer: 
 

____________________________________________________________________ 

 
2.4.4. Welche körperlichen, sozialen und geistigen Fähigkeiten braucht man bei 

der Ausübung dieses Berufes (Kraft, Ausdauer, Kontaktfähigkeit, Konzentra-
tionsfähigkeit usw.)? 

 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.4.5. Welche betrieblichen Kriterien für die Einstellung von Auszubildenden konn-

test du in Erfahrung bringen (Schulbildung, Allgemeinbildung, Notendurch-
schnitt usw.)? 

 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.4.6. Welche Unterrichtsfächer sind für diesen Beruf wichtig? 
 

____________________________________________________________________ 
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2.4.7. Welche Anforderungen werden in diesem Beruf an dich gestellt, auf die du in 

der Schule in der Form nicht vorbereitet wirst? 
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.4.8. Welche Aufstiegsmöglichkeiten bestehen nach Abschluss der Ausbildung? 

Ist eine innerbetriebliche Fortbildung und Qualifikation möglich? 
 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
2.4.9. Hat es in diesem Beruf in den letzten Jahren bedeutsame Veränderungen im 

Berufsbild, in den Tätigkeitsmerkmalen und damit auch in der Ausbildung 
gegeben? Wenn ja, welche? 

 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 
 
2.4.10. Wie viele Urlaubstage stehen dir in diesem Beruf zu? 
 

___________ 
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3. Fazit: 
 

              
 
             Das Praktikum hat sich für mich gelohnt: 
 

 
 

 
Begründe deine Feststellung! 
 

 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
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4. Wahlpflichtthema 

 
Suche dir aus den folgenden Themen ein Thema heraus und schreibe dazu mindestens 
eine DIN A4- Seite. Die Stichworte zum Thema sollen dir Ideen zum Schreiben geben.  
 
Themenvorschläge 
 
Thema 1: Mein erster Tag im Praktikumsbetrieb 
Aufnahme und Einführung in den Betrieb - erste Kontakte und Eindrücke  
- meine Arbeitsaufgaben des ersten Tages 

Thema 2: Mein Praktikumsbetrieb 
Grundaufgabe und Zielsetzung des Betriebes - Gliederung in Abteilungen und 
Arbeitsbereiche - Zusammenwirken der Arbeitsbereiche am Beispiel eines Arbeits- 
(Produktions-)ablaufes. 

Thema 3: Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten im Betrieb 
innerbetriebliche Ausbildung - überbetriebliche Lehrgänge- Ausbildungsberufe im Betrieb - 
Fortbildungsangebot im Betrieb 

Thema 4: Beschreibung eines Arbeitsvorganges 
vorangegangene Arbeitsschritte bis zum gegenwärtigen Zustand des Arbeitsgegenstandes 
- mein Arbeitsauftrag (Anordnungen und Hinweise zur Ausführung) - genaue 
Beschreibung der einzelnen Arbeitsschritte (Schwierigkeiten)- weitere Stationen dieses 
Arbeitsgegenstandes im Betrieb 

Thema 5: Von der Warenbestellung bis zu ihrem Verkauf 
Weg der einzelnen Ware durch den Betrieb (Ablauforganisation) -  
Preisgestaltung und –auszeichnung - Werbung: Gestaltung einer Werbemaßnahme (z.B. 
Plakat) -  
besonders wichtige Abnehmer 

Thema 6: Stellung und Bedeutung des Betriebes in der Region 
Entwicklung des Betriebes von der Gründung bis heute -  
Standortfaktoren (Arbeitsmarkt; Verkehrslage; Energieversorgung; Beschaffungs- und 
Absatzmarkt) - Bedeutung für die Struktur der Wirtschaftsregion 

Thema 7: Arbeitsabläufe auf der Baustelle 
Einrichten der Baustelle - Sicherheitsmaßnahmen - Material- und Werkzeugvorbereitung -  
Tätigkeiten und Arbeitsabläufe auf der Baustelle - Zusammenarbeit mit und Rücksicht auf 
andere Gewerke - Tätigkeiten vor dem Verlassen der Baustelle 

Thema 8: Ein Tag im Leben eines .......................................... 
Beschreibe einen ereignisreichen Arbeitstag 

Thema 9: Produktion unter Berücksichtigung der Ökologie 
Welche Umweltschutzmaßnahmen führt der Betrieb durch  
(Müllvermeidung - Energieeinsparung - Wertstoffsammlung usw.) -  
Berücksichtigung ökologischer Gesichtspunkte bei der Produktion - Welche Kosten, 
welcher Aufwand (oder Einsparung)  ist damit verbunden? - Wie wirkt sich das auf die 
Marktchancen aus? 

 

Viel Erfolg im Praktikum  


